
Focus & Productivity @work.
Weekstart met visuele voortgang
Van waan van de dag naar overzicht, focus en resultaat
Veel teams zijn druk. Er speelt van alles tegelijk. Iedereen werkt hard, maar het overzicht raakt kwijt. Waar ligt de focus? Wie 
pakt wat op? En welke acties zijn al af? Tijd om werk zichtbaar te maken. Met dit visuele teambord zie je in één oogopslag wat 
speelt, wie eigenaar is en waar de voortgang zit. Ideaal voor een korte weekstart. En extra fijn: je viert meteen wat klaar is.

Waarom visueel werken werkt
Het geeft energie als je samen ziet waar je naartoe werkt.  
Geen losse lijstjes of lange rondjes, maar één helder bord  
voor het hele team.
	 Je houdt overzicht.
	 Je maakt eigenaarschap duidelijk.
	 Je ziet voortgang sneller.
	 Je hebt minder afstemming nodig.
	 Je viert afgerond werk bewust.

Binnen 10 minuten staat je team scherper aan.

Zo werkt het
	 Stap 1. Teken of download het template.
	 Zet het weekstart-template op een whiteboard, flipover of magic 	
	 chart. Wil je het template langer gebruiken? Teken de lijnen dan 	
	 met de edding 3000 permanent marker op je whiteboard. 
	 Stap 2. Verzamel alle acties.
	 Schrijf elke actie op een losse notitie. Eén actie per notitie. Plak 	
	 ze in kolom 1. 
	 Stap 3. Verdeel het werk.
	 Bepaal samen wie wat oppakt. Schrijf per actie de eigenaar in 	
	 kolom 2. 
	 Stap 4. Verplaats en bespreek de voortgang.
	 Ben je bezig met een actie? Verplaats de notitie naar kolom 3.  
	 Is de actie klaar? Verplaats hem naar kolom 4. Dat mag je best 	
	 vieren. Juist dan blijft voortgang zichtbaar én voelbaar. 
	 Stap 5. Maak er een vast ritueel van.
	 Gebruik het bord tijdens jullie weekstart. Houd het kort: wat heeft 	
	 focus, wie pakt wat op, wat blokkeert en wat is klaar? Schoon het 	
	 bord regelmatig op. Zo blijft het scherp en bruikbaar.

Het resultaat
Je team kijkt naar hetzelfde bord, spreekt dezelfde taal en ziet 
direct waar de aandacht nodig is. Minder ruis. Meer focus. Meer 
eigenaarschap. En meer reden om successen zichtbaar te vieren.

Klaar voor de start?
Download het template, pak je marker en start jullie volgende weekstart met overzicht.
edding.com/visualpower

Wat heb je nodig?
	 Een whiteboard, flipover of magic chart aan de muur.
	 De edding 360 whiteboardmarker voor je whiteboard.
	 De edding 385 flipchart effect marker / highligter  
	 voor flipover of papier.
	 De edding 3000 permanent marker als je het template  
	 langer op een whiteboard wilt gebruiken.
	 Losse plaknotities, magic chart notes of sticky notes  
 	 voor de acties.
Tip: wist je dat je permanent marker van een whiteboard verwijdert 
door er met een whiteboardmarker overheen te gaan? Even wissen  
en klaar.


